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Instrukcja konfiguracji skrzynek pocztowych w najpopularniejszych
programach pocztowych.

W ponizszej instrukcji opisano krok po kroku proces konfiguracji kont pocztowych w najpopularniejszych i
najczesciej uzywanych programach do obstugi poczty elektronicznej. Aby przejs¢ do opisu konfiguracji
skrzynki pocztowej w danym programie, nalezy klikng¢ w wybrany nagtéwek.
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@ Program Mozilla Thunderbird

1. Uruchom program Mozilla Thunderbird. 6'

2. W prawym gérnym rogu okna programu kliknij w 3 poziome linie (,Wyswietl menu programu

Thunderbird”) = oraz wybierz z menu opcje ,,Konfiguracja kont”.

ﬁ;‘a Dodatki | motywy
g Konfiguracja kont
[ﬁ! Ustawienia

3. W wyswietlonej karcie , Konfiguracja konta”, po lewej stronie odszukaj przycisk ,,Czynnosci” a nastepnie
kliknij i wybierz opcje ,Dodaj konfiguracje konta pocztowego”.

Dodaj konfiguracje konta pocztowego...
Dodaj konfiguracje konta komunikatora...
Dodaj konfiguracje konta aktualnosci...

Dodaj konto grup dyskusyjnych...

Ustaw jako domysine

Usun konto

4. W wyswietlonym oknie uzupetnij pola , Imie i nazwisko”, ,,Adres e-mail” oraz ,Hasto”.

Konfiguracja istniejacego adresu e-mail

Aby uzy¢ obecnego adresu e-mail, wypetnij swoje dane logowania.
Thunderbird ie wyszuka dziatajaca i zalecana konfi

je serwera.

Imie i nazwisko

I Jan Kowalski @ I

Adres e-mail

‘ jankowalski@example.com @ ‘

Nowy adres e-mail
Haslo

4 zachowsj hasio

"

Dane logowania beda przechowywane wytacznie lokalnie na komputerze
uzytkownika

- Pole ,,Imie i nazwisko” mozna uzupetni¢ dowolnie —imieniem i nazwiskiem badz tez nazwa biura.
- Pole ,,Adres e-mail” nalezy uzupetnic¢ adresem mailowym, ktéry ma zostac¢ skonfigurowany.

- Pole ,Hasto” nalezy uzupetni¢ poprzez wpisanie hasta przypisanego do wpisanego w polu wyzej
wybranego konta pocztowego. Oprogramowanie rozrdznia duze i mate litery, dlatego hasto powinno by¢
doktadnie przepisane. Podanie btednego hasta uniemozliwi dalszg konfiguracje poczty a dodatkowo (przy
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5 ztych prdbach) zablokuje dostep do serwera pocztowego dla adresu IP z ktérego wysytana jest prdba
potaczenia. Blokada jest zdejmowana automatycznie po 60 minutach.

5. Po uzupetnieniu danych kliknij w wyswietlong opcje ,, Konfiguruj recznie”.

Hasto

| LTI YT YT, Y @

Zachowaj hasto

Konfiguruj recznie Anuluj

6. Uzupetnij pola w programie zgodnie z informacjami przedstawionymi ponizej w zaleznosci od
wybranego przez siebie protokotu:

Protokét IMAP: Umozliwia dostep do poczty e-mail z dowolnego miejsca i dowolnego urzadzenia.
Odczytanie wiadomosci e-mail przy uzyciu protokotu IMAP nie pobiera wiadomosci do urzadzenia tylko
odtwarza zawartos¢ serwera pocztowego. Dzieki temu mozna odczyta¢ swoje maile z réznych urzadzen w
dowolnym miejscu (w pracy na komputerze firmowym lub tez w domu na smartphonie) — zaréwno
wiadomosci odebrane jak i wystane.

Konfiguracja serwera

Serwer poczty przychodzacej
Adres serwera: imap.imo.com.pl HSToka LA b
Port: 993 Adres serwera: imap.imo.com.pl

P. p
Bezpieczerstwo pofaczenia: SSL/TLS port =

Metoda uwierzytelnienia: Zwykte hasto

. . . . , Bezpieczenstwo polaczenia: SSL/TLS A
Nazwa uzytkownika: w pole nalezy wpisac adres
o . . fe! i Iniania: Zwykle hasto
mailowy wpisany w poprzednim kroku. R i v
Nazwa uzytkownika: | jan.kowalski@example.com ‘
Serwer poczty wychodzacej
:
Adres serwera: smtp.imo.com.pl = _
Port: 465 Adres serwera: | smtp.imo.com.pl ‘
Bezpieczenstwo potaczenia: SSL/TLS Port: | aes S
Metoda uwierzytelnienia: Zwykte hasto Bezpieczefistwo polaczenia:  SSL/TLS v
Nazwa uzytkownika: w pole nalezy wpisac adres , o
Metoda uwierzytelniania: Zwykle hasto v
mailowy wpisany w poprzednim kroku.
Nazwa uzytkownika: | jan.kowalski@example.com ‘

Protokét POP3: Program taczy sie z serwerem pocztowym a nastepnie pobiera wszystkie nowe
wiadomosci. Pobrane maile usuwane sg z serwera pocztowego i przechowywane lokalnie na komputerze.
Oznacza to, ze dostep do wiadomosci jest ograniczony i mozna uzyskaé do nich dostep tylko i wytgcznie z
danego urzadzenia. Jesli sprébujesz uzyskaé¢ dostep do poczty e-mail z innego urzgdzenia, wczesniej
pobrane wiadomosci nie bedg dostepne. Dotyczy to zaréwno poczty przychodzacej jak i wychodzacej.
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Serwer poczty przychodzacej

Adres serwera: pop3.imo.com.pl

Port: 995

Bezpieczenstwo potaczenia: SSL/TLS

Metoda uwierzytelnienia: Zwykte hasto

Nazwa uzytkownika: w pole nalezy wpisac adres
mailowy wpisany w poprzednim kroku.

Serwer poczty wychodzacej

Adres serwera: smtp.imo.com.pl

Port: 465

Bezpieczenstwo potgczenia: SSL/TLS

Metoda uwierzytelnienia: Zwykte hasto

Nazwa uzytkownika: w pole nalezy wpisac adres
mailowy wpisany w poprzednim kroku.
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Konfiguracja serwera

SERWER POCZTY PRZYCHODZACE)

Protokék: POP3 v
Adres serwera: | pop3.imo.com.pl

Port: | 995 |

Bezpieczenstwo potgczenia: SSLTLS W
Metoda uwierzytelniania: Zwykle hasto ~

Nazwa uzytkownika: | jan.kowalski@example.com |

SERWER POCZTY WYCHODZACE)

Adres serwera: | smtp.imo.com.pl |
- a2

Bezpieczerfistwo polgczenia: SSL/TLS v
Metoda uwierzytelniania: Zwykte hasto v

Nazwa uzytkownika: jan.kowalski@example.com

Goto
7. Po uzupetnieniu danych kliknij w aktywny przycisk ,Gotowe” by méc przejs¢ do programu.
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ﬂﬂ Program Microsoft Outlook (2016, 2019, 2021 oraz Microsoft 365)

1. Uruchom program Microsoft Outlook. EZI

2. Wpisz adres mailowy a w opcjach zaawansowanych zaznacz opcje ,,Pozwdl mi recznie skonfigurowac

moje konto”.

i Outlook

Adres e-rnail

pomoc@imo.pl

Opcje zaawansowane -~

B Pozwél mi recznie skonfigurowaé maje konto

3. Kliknij przycisk ,,Potgcz”.

4. W sekgji ,Konfiguracja zaawansowana” wybierz rodzaj konta pocztowego POP lub IMAP.

Konfiguracja zaawansowana

J & oK

Microsoft 365 Outlook.com Exchange
POP IMAP Euchalr:ie.'lﬂ'lg

wezesniejszy
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Protokét POP3: Program taczy sie z serwerem pocztowym a nastepnie pobiera wszystkie nowe
wiadomosci. Pobrane maile usuwane sg z serwera pocztowego i przechowywane lokalnie na komputerze.
Oznacza to, ze dostep do wiadomosci jest ograniczony i mozna uzyska¢ do nich dostep tylko i wytgcznie z
danego urzadzenia. Jesli sprébujesz uzyskaé¢ dostep do poczty e-mail z innego urzadzenia, wczesniej
pobrane wiadomosci nie beda dostepne. Dotyczy to zaréwno poczty przychodzgcej jak i wychodzacej.

|II

W przypadku wybraniu serwera poczty przychodzacej POP3 w polu , Serwer przychodzgcej poczty e-mai
nalezy wpisac: pop3.imo.com.pl.

Protokét IMAP: Umozliwia dostep do poczty e-mail z dowolnego miejsca i dowolnego urzadzenia.
Odczytanie wiadomosci e-mail przy uzyciu protokotu IMAP nie pobiera wiadomosci do urzadzenia tylko
odtwarza zawartos¢ serwera pocztowego. Dzieki temu mozna odczytaé swoje maile z réznych urzadzen w
dowolnym miejscu (w pracy na komputerze firmowym lub tez w domu na smartphonie) — zaréwno
wiadomosci odebrane jak i wystane.

W przypadku wybraniu serwera poczty przychodzacej IMAP w polu ,Serwer przychodzacej poczty e-mail”
nalezy wpisac: imap.imo.com.pl.

5. Po wybraniu odpowiedniego typu konta podaj hasto do skrzynki pocztowej, ktérg masz zamiar

o
e skonfigurowac i kliknij przycisk , Potacz”. i

(6]

w

@

e Hask

n ast1d

8 L L ’.;.\

6. Kliknij przycisk ,,Gotowe” aby zakonczy¢ proces dodawania konta pocztowego do programu.
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Q Program poczta w systemie Windows 10 oraz Windows 11

1. Uruchom program Poczta dostepny domysinie w systemie Windows 10 oraz Windows 11. ﬁ

2. W lewej czesci okna programu wybierz opcje ,, Konta”.

3. Z wysunietego panelu po prawej stronie wybierz opcje ,+ Dodaj konto”.

5

-
Konta

‘Wybierz konto, aby edytowaé ustawienia.
@ Polacz skrzynki odbiorcze
-+ Dodaj konto
4. Po wyswietleniu okna ,,Dodaj konto” przejdz do ostatniej pozycji ,,Konfiguracja zaawansowana”.

Dodaj konto X

Inne konto

Outlook.com
Outlook.com, Live.com, Hotmail, MSN

Office 365, Exchange

u Office 365
G Google
i Yahoo!

B iCloud
E Inne konto

POP, IMAP

n Konfiguracja zaawansowana

5. Wybierz opcje ,, Internetowa poczta e-mail”.

Dodaj konto X

Konfiguracja zaawansowana
Wybierz rodzaj konta, ktdre chcesz skonfigurowaé. Jesli nie masz
pewnosci, skontaktuj sie ze swoim ustugodawca.

Exchange ActiveSync

Internetowa poczta e-mail
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6. W wyswietlonym oknie uzupetnij pola:

III

- Pole ,,Adres e-mail” nalezy uzupetni¢ adresem mailowym, ktory ma zostac skonfigurowany.

- Pole ,,Nazwa uzytkownika” nalezy uzupetni¢ adresem mailowym wpisanym w poprzednim polu.

- Pole ,Hasto” nalezy uzupetni¢ poprzez wpisanie hasta przypisanego do wpisanego w polu wyzej
wybranego konta pocztowego. Oprogramowanie rozrdznia duze i mate litery dlatego hasto powinno by¢
doktadnie przepisane. Podanie btednego hasta uniemozliwi dalszg konfiguracje poczty a dodatkowo (przy
5 ztych prébach) zablokuje dostep do serwera pocztowego dla adresu IP z ktérego wysytana jest préba
potaczenia. Blokada jest zdejmowana automatycznie po 60 minutach.

- Pole ,,Nazwa konta” — nazwa konta e-mail w programie Poczta.

- Pole ,,Wysytaj wiadomosci przy uzyciu tej nazwy” — okresla nazwe adresu mailowego wyswietlanego
podczas

IM

- Pole ,Serwer przychodzacej poczty e-mail” nalezy uzupetni¢ zgodnie z preferencjami wybierajac jeden z
dwéch serwerdw poczty przychodzacej: IMAP lub POP3.

Protokét IMAP: Umozliwia dostep do poczty e-mail z dowolnego miejsca i dowolnego urzadzenia.
Odczytanie wiadomosci e-mail przy uzyciu protokotu IMAP nie pobiera wiadomosci do urzadzenia tylko
odtwarza zawartos¢ serwera pocztowego. Dzieki temu mozna odczytaé swoje maile z réznych urzadzen w
dowolnym miejscu (w pracy na komputerze firmowym lub tez w domu na smartphonie) — zaréwno
wiadomosci odebrane jak i wystane.
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III

W przypadku wybraniu serwera poczty przychodzacej IMAP w polu ,Serwer przychodzgcej poczty e-mai
nalezy wpisac: imap.imo.com.pl.

Dodaj konto X

Internetowe konto e-mail

Serwer przychodzacej poczty e-mail

| imap.ima.com.pl |

Typ konta
| IMAP4 y |

Serwer wychodzacej poczty e-mail (SMTP)

| smtp.ima.com.pl |

Serwer poczty wychodzacej wymaga uwierzytelniania

Uzyj tej samej nazwy uiytkownika i hasta do wysytania poczty
e-mail

Wymagaj protokotu SSL dla przychodzacej poczty e-mail

Wymagaj protokotu SSL dla wychodzacej poczty e-mail

~ Zaloguj sie X Anulyj
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Protokét POP3: Program taczy sie z serwerem pocztowym a nastepnie pobiera wszystkie nowe
wiadomosci. Pobrane maile usuwane sg z serwera pocztowego i przechowywane lokalnie na komputerze.
Oznacza to, ze dostep do wiadomosci jest ograniczony i mozna uzyska¢ do nich dostep tylko i wytgcznie z
danego urzadzenia. Jesli sprébujesz uzyskaé¢ dostep do poczty e-mail z innego urzadzenia, wczesniej
pobrane wiadomosci nie beda dostepne. Dotyczy to zaréwno poczty przychodzgcej jak i wychodzacej.

W przypadku wybraniu serwera poczty przychodzgcej POP3 w polu ,Serwer przychodzgcej poczty e-mail”
nalezy wpisac: pop3.imo.com.pl.

Dodaj konto X

Internetowe konto e-mail

Serwer przychodzacej poczty e-mail

| pop3.imo.com.pl |

Typ konta
| POP3 v |

Serwer wychodzace] poczty e-mail (SMTP)

| smtp.imo.com.pl |

Serwer poczty wychodzacej wymaga uwierzytelniania

Uzyj tej samej nazwy uzytkownika i hasta do wysytania poczty
e-mail

Wymagaj protokotu SSL dla przychodzacej poczty e-mail

=POSSIBLE GROUP

Wymagaj protokotu SSL dla wychodzacej poczty e-mail

' Zaloguj sie X Anuluj

- Pole , Typ konta” ustawiamy zgodnie z wybranym wczes$niej serwerem: imap.imo.com.pl — typ konta
ustawiamy na IMAP4, pop3.imo.com.pl — typ konta ustawiamy na POP3

- Pole ,Serwer wychodzacej poczty E-mail (SMTP)” nalezy uzupetnié, poprzez wpisanie adresu
smtp.imo.com.pl

- Pola ,,Serwer poczty wychodzacej wymaga uwierzytelnienia”, , Uzyj tej samej nazwy uzytkownika i hasta

III III

do wysytania poczty e-mail”, ,Wymagaj protokotu SSL dla przychodzacej poczty e-mail” oraz ,Wymagaj

III

protokotu SSL dla wychodzacej poczty e-mail” nalezy zostawi¢ domysinie zaznaczone.

/" Zaloguj sie i .,
7. Po uzupetnieniu danych kliknij w aktywny przycisk ,Zaloguj sie” by méc przejsé¢ do

programu oraz zaakceptuj komunikat o pomysinym utworzeniu skrzynki pocztowe;.

Possible Sp. z 0.0. tel.: +48 (22) 201 06 74
ul. Drzewieckiego 7/21 faks: +48 (22) 213 88 17

87-100 Torun e-mail: imo@imo.pl
NIP: 9562209543 www.imo.pl




=POSSIBLE GROUP

DLA NIERUCHOMOSC| || I Io

> A . . .
Klient pocztowy Mail - w systemie macOS
1. Uruchom program Mail dostepny domysinie w systemie operacyjnym macOS.

2. Z listy ,,Wybierz dostawce konta (Mail)...” wybierz opcje ,, Inne konto pocztowe” i kliknij przycisk ,,Dalej”.

Wybierz dostawce konta (Mail)...

iCloud

o

yahoo/

Aol.

® |nne konto pocztowe...

Zakoricz

3. W wyswietlonym oknie uzupetnij pola:

- Pole ,,Nazwa” — nazwa konta e-mail w programie Mail.

III

- Pole ,,Adres e-mail” nalezy uzupetni¢ adresem mailowym, ktéry ma zostac skonfigurowany.

- Pole ,Hasto” nalezy uzupetni¢ poprzez wpisanie hasta przypisanego do wpisanego w polu wyzej
wybranego konta pocztowego. Oprogramowanie rozrdznia duze i mate litery, dlatego hasto powinno by¢
doktadnie przepisane. Podanie btednego hasta uniemozliwi dalszg konfiguracje poczty a dodatkowo (przy
5 ztych prébach) zablokuje dostep do serwera pocztowego dla adresu IP z ktérego wysytana jest préba
potaczenia. Blokada jest zdejmowana automatycznie po 60 minutach.

(@ Dodaj konto (Mail)
Aby rozpoczaé, podaj nastgpujgce informacje:
Nazwa: Possible
Adres email: pomoc@imo.pl

Has*o; SOSBBSBOBOBOEGRBRRORERES

Anuluj Zaloguj sie

4. Kliknij przycisk ,Zaloguj sie”.

5. Uzupetnij brakujgce pola wpisujgc nazwe uzytkownika, serwer poczty wychodzacej oraz wybierajac
serwer poczty przychodzace;j.
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- Pole , Uzytkownik” uzupetnij wpisujac ponownie adres mailowy, ktdry zamierzasz skonfigurowaé w
programie.

-, Typ konta” — wybierz jeden z dwdch podanych typéw konta: IMAP lub POP.

Protokét IMAP: Umozliwia dostep do poczty e-mail z dowolnego miejsca i dowolnego urzadzenia.
Odczytanie wiadomosci e-mail przy uzyciu protokotu IMAP nie pobiera wiadomosci do urzadzenia tylko
odtwarza zawartos¢ serwera pocztowego. Dzieki temu mozna odczytac¢ swoje maile z réznych urzadzen w
dowolnym miejscu (w pracy na komputerze firmowym lub tez w domu na smartphonie) — zaréwno
wiadomosci odebrane jak i wystane.

III

W przypadku wybraniu serwera poczty przychodzacej IMAP w polu ,Serwer przychodzacej poczty e-mai
nalezy wpisac: imap.imo.com.pl.

Adres email: pomoc@imo.pl
Uzytkownik: pomoc®@imo.pl

Hab"h'); e eseeRRERORERRRRR OO

Typ konta: | IMAP

Serwer poczty przychodzgcej: imap.imo.com.pl

Serwer poczty wychodzacej: smtp.imo.com.pl

Anulyj Zaloguj sie
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Protokét POP3: Program taczy sie z serwerem pocztowym a nastepnie pobiera wszystkie nowe
wiadomosci. Pobrane maile usuwane sg z serwera pocztowego i przechowywane lokalnie na komputerze.
Oznacza to, ze dostep do wiadomosci jest ograniczony i mozna uzyskaé do nich dostep tylko i wytgcznie z
danego urzadzenia. Jesli sprébujesz uzyskaé¢ dostep do poczty e-mail z innego urzgdzenia, wczesniej
pobrane wiadomosci nie bedg dostepne. Dotyczy to zaréwno poczty przychodzacej jak i wychodzacej.

III

W przypadku wybraniu serwera poczty przychodzgcej POP3 w polu ,Serwer przychodzgcej poczty e-mai
nalezy wpisac: pop3.imo.com.pl.

Adres email: pomoc@imo.pl
Uzytkownik: pomoc@imo.pl|

Hashj; S0 S RN RN RRRRRRRN

Typ konta: | POP
Serwer poczty przychodzgcej: pop3.imo.com.pl

Serwer poczty wychodzgcej: smtp.imo.com.pl

Anuluj Zaloguj sie
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87-100 Torun e-mail: imo@imo.pl

NIP: 9562209543 www.imo.pl




DLA NIERUCHOMOSCI Il I Io

- Pole ,Serwer poczty wychodzacej” nalezy uzupetni¢, poprzez wpisanie adresu smtp.imo.com.pl
6. Nacisnij przycisk ,Zaloguj sie”.

7. Zakoncz konfiguracje skrzynki pocztowej wybierajgc aplikacje, ktore bedziesz uzywat z danym kontem
pocztowym (opcja Mail musi pozostac zaznaczona) a nastepnie nacisnij przycisk ,,Gotowe”.

Whybierz aplikacje, ktérych chcesz uzywaé z tym kontem:

v B Mail

r 3
v - Notatki

Anuluj Gotowe

Possible Sp. z 0.0. tel.: +48 (22) 201 06 74
ul. Drzewieckiego 7/21 faks: +48 (22) 213 88 17

87-100 Torun e-mail: imo@imo.pl
NIP: 9562209543 www.imo.pl




